
پس از ورود به منوی پیشخوان خدمت سامانه گلستان بر 
. نماییدکلیک درخواست های آموزشی روی گزینه 



. نماییدکلیک درخواست جدید بر روی گزینه 



کلیک کرده بر روی کادر مربوط به نوع درخواست
گزینه سپس ،شوندتا درخواست ها نمایش داده 

.نماییدرا انتخاب مرخصی تحصیلی با احتساب 



پس از انتخاب نوع درخواست با کلیک بر روی آیکن  
ترم مورد ،شدهپنجره روبرو باز ( ؟ ) علامت سوال 

.نماییدنظر خود را انتخاب 



دلایل درخواست پس از مشخص شدن در کادر روبرو
.نماییدخود را ذکر  .نمودهکلیک ایجادسپس برروی دکمه 



.نمودهکلیک بازگشتسپس برروی دکمه 



شده اید منصرفدر صورتی که از درخواست خود 
.نماییداستفاده ضربدرعلامتاز آیکن با  

درخواست خود اصلاح و ویرایش جهت 
.نماییداز این گزینه استفاده 



کادر روبرو ظاهر شده و ارسالبا انتخاب آیکن 
لازم است خلاصه ای از علت درخواست خود 
را در کادر نمایش داده شده مرقوم نموده و 

.سپس دکمه تایید را انتخاب فرمایید

درخواست خود از گردش کارمشاهده جهت 
.این آیکن استفاده نمایید


